
AAF1         

PARTICULARS OF A NEW EMPLOYEE (FORM AAF1) 

 

Please ensure you complete all sections of this form and return to the HR Department. HR 

will not be able to process and issue a contract of employment if this form is not fully 

completed.  

 

Title       Surname       

First name(s)       

Job Title       

Department       

New Post?       

Replacement Post? Name:       Date Left       

Contract Start       

Contract Type Fixed Term (End Date:                        ) or Indefinite  

Full Time   Part Time  Term-time 

Only 

 

Weekly Hours       

 

FTE (%)       

Grade       

 

Spinal Point       

FT Salary (p.a.)       

 

Hourly Rate       

Funding Source Internal  or External  

Cost Code       

 

 

If this post is Internally 
funded please quote 
relevant authority in full i.e. 
committee reference/and or 
letter of authority etc. 

      

Allowance Type if 

applicable 

      

 

 

Rate Per Annum  

 

 

 

EXTERNALLY FUNDED POSTS ONLY 

Grant Title:      Grant Reference: 

Grant Type (please tick) 

 BBSRC (Biotechnology & Biological Sciences 

Research Cncl) 

 STFC (Science & Technology Facilities 

Cncl) 

 MRC (Medical Research Cncl)  Other Research Cncl 

 NERC (Natural Environment Research Cncl)  Cancer Research UK – Charity 

 EPSRC (Engineering & Physical Sciences Res Cncl)  Wellcome Trust – Charity 

 ESRC (Economic & Social Research Cncl) 
 AMRC - Charity (Other Association of 

Medical Research Charities) 

 AHRC (Arts & Humanities Research Cncl)  Other Charitable Foundation 

 

 

Chair of interviewing panel signature ………………………………………………… Date………… 

 

Head of Department or authorised signatory …………………………………….Date…………. 

 

 

 

 



         
MANYLION AELOD NEWYDD O STAFF (FFURFLEN AAF1) 

 

Sicrhewch eich bod wedi llenwi pob rhan o'r ffurflen hon a'i dychwelyd i'r Adran Adnoddau 

Dynol. Ni fydd modd i Adnoddau Dynol brosesu na chyflwyno contract cyflogaerth os nad yw 

pob rhan o'r ffurflen wedi'i llenwi yn iawn. 

 

RHAN A 

Teitl        Cyfenw       

Enw(au) cyntaf       

Teitl y Swydd       

Adran        

Swydd Newydd?       

Ail-lenwi Swydd a 

Fodolai Eisoes? 

Enw:       Dyddiad 

gadael: 

      

Contract yn 

Dechrau 

      

Math o Gontract  Cyfnod Penodol (Dyddiad mae’n Dod i Ben:        ) neu 

Barhaol  

Amser Llawn  Rhan 

Amser 

 Yn ystod y 

Tymor yn Unig 

 

Oriau Wythnosol        Cyfwerth ag 

Amser Llawn 

(%) 

      

Graddfa       Pwynt ar y 

Golofn  

      

Cyflog Amser 

Llawn (y flwyddyn) 

      Cyfradd yr Awr       

Ffynhonnell y 

Cyllid  

Mewnol  ynteu Allanol  

Cod Costau        Os swydd a ariennir yn 
fewnol yw hon, rhowch yr 
awdurdod perthnasol yn 
llawn, h.y. cenadwri 
pwyllgor neu lythyr 
awdurdodi a.y.y.b. 

      

Math o Lwfans, os 

yw’n briodol 

      Cyfradd y 

Flwyddyn 

      

 

RHAN B – SWYDDI A ARIENNIR YN ALLANOL YN UNIG 

Teitl y Grant:     Cyfeirnod y Grant: 

Math o Grant (ticiwch) 

 BBSRC (Cyngor Ymchwil ar y Gwyddorau Biolegol a 

Biotechnoleg) 

 STFC (Cyngor Cyfleusterau Gwyddoniaeth a 

Thechnoleg) 

 MRC (Cyngor Ymchwil Meddygol)  Cyngor Ymchwil Arall  

 NERC (Cyngor Ymchwil i’r Amgylchedd Naturiol)  Cancer Research UK – Elusen  

 EPSRC (Cyngor Ymchwil i Beirianneg a’r Gwyddorau 

Ffisegol) 
 Ymddiriedolaeth Wellcome – Elusen  

 ESRC (Cyngor Ymchwil Economaidd a Chymdeithasol) 
 AMRC – Elusen (Aelod arall o Gymdeithas 

Elusennau Ymchwil Meddygol) 

 AHRC (Bwrdd Ymchwil y Celfyddydau a’r Dyniaethau)  Sefydliad Elusennol Arall 

 

Llofnod Cadeirydd y panel cyfweld ………………………………………………… Dyddiad………… 

 

Pennaeth yr Adran neu’r llofnodwr awdurdodedig ……………………………………Dyddiad…………. 


