Cytundeb Deiliad y Cerdyn
Rhaid ichi ddarllen yr isod yn ofalus a’i lofnodi er mwyn dangos eich bod yn deall y dyletswyddau.
Noder: Gall camddefnyddio neu fethu â chydymffurfio â’r rheolau cyhoeddi arwain at dynnu eich Cerdyn Corfforaethol yn ôl, a chymryd camau disgyblu mewn rhai amgylchiadau.
Dyletswyddau Deiliad y Cerdyn:
1. Deallaf fod Cerdyn Prynu yn cael ei ymddiried ynof a dim ond ar gyfer gwneud trafodiadau ariannol ar ran Prifysgol Aberystwyth y byddaf yn defnyddio’r cerdyn.
2. Cytunaf i ddefnyddio’r cerdyn hwn ar gyfer pryniannau busnes priodol Prifysgol Aberystwyth yn unig ac i beidio â defnyddio’r cerdyn ar gyfer pryniannau personol.
3. Byddaf yn dilyn y Polisi Cerdiau Prynu sefydledig wrth ddefnyddio’r cerdyn hwn. Rwyf wedi’i weld a’i ddeall.
4. Deallaf y bydd pob eitem a brynir, gan ddefnyddio’r cerdyn, yn cael ei anfon i adeiladau Prifysgol Aberystwyth yn unig a hefyd at aelod staff penodol a enwir.
5. Deallaf y bydd y tîm cyllid yn monitro’r defnydd o’r Cerdyn hwn a gall ofyn i’r Adran Archwilio Mewnol ymchwilio i gamddefnydd posibl o’r Cerdyn Corfforaethol.
6. Deallaf y bydd y Tîm Cyllid yn cymryd camau priodol i adennill unrhyw wariant gennyf ar bryniannau na wnaethpwyd yn unol â’r Rheolau Cyhoeddi hyn.
7. Deallaf y gall camau disgyblu gael eu cymryd o ganlyniad i ymchwiliadau i gamddefnyddio’r Cerdyn Prynu.
8. Cytunaf i ildio’r Cerdyn i’r Tîm Cyllid:
a) wrth ymddeol, wrth i fy nghyflogaeth ddod i ben ym Mhrifysgol Aberystwyth
b) deallaf fod gwaharddiad llwyr ar ddefnyddio’r cerdyn ar ôl i’r hawl i’w ddefnyddio gael ei thynnu’n ôl a gall arwain at gamau disgyblu.
9. Os caiff y cerdyn ei ddwyn neu ei golli, cytunaf y byddaf yn hysbysu’r Tîm Cyllid ar unwaith. Yn benodol, deallaf:
a) Na ddylai’r Cerdyn:
i. gael ei ddefnyddio ar gyfer pryniannau personol
ii. gael ei ddefnyddio gan neb arall
Datganiad
Fel deiliad y Cerdyn Prynu, rwyf yn cadarnhau fy mod wedi darllen ac yn cytuno â’r telerau ac amodau a nodir uchod ynglŷn â defnyddio’r Cerdyn.
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