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3.3. Ailddefnyddio Cynnwys sy'n Bodoli

Drychweddu Cynnwys
Mae'n bosib y bydd achlysuron pan fyddwch chi eisiau defnyddio'r un cynnwys

ar amryw dudalennau - e.e mae'n bosib y bydd y manylion cyswllt yr un fath ar
bob tudalen o fewn adran benodol. Gallwch greu fersiwn yr un fath o'r
cynnwys, sydd wedi ei 'drychweddu' ac yn gysylltiedig, a'i gosod mewn rhan
newydd. Caiff pob fersiwn sydd wedi ei drychweddu ei diweddaru pan fydd un

fersiwn yn cael ei diweddaru.

1. O'r 'Site Structure' porwch i'r adran (Adran A dyweder) lle mae'r cynnwys
rydych chi eisiau ei ailddefnyddio wedi'i leoli. Cliciwch ar enw'r adran er

mwyn ei hagor i'w golygu.

2. Bydd tudalen 'General section details' yn ymddangos. Cliciwch ar y tab

1 1
Content'.
[3) Content
Enable automatic ordering (D
Display 10 +«~ records Filter.
Order Name Version Status Last modified Publish date &
+ fraining content 1.0 April 21, 2023 12:22 PM N/A % Actions ~ [
&% General Content
+ training metadata 1.0 April 21, 2023 12:21 PM N/A ¥ Actions ~ K
% Meta Data
+ Training Contact 6.0 March 22, 2023 2:40 PM N/A Actions ~ [l o
&% Contact Block

Showing 1 to 3 of 3 entries

3. Byddwch yn gweld y cynnwys sydd wedi ei leoli yn yr adran hon ar hyn o
bryd (A). Dewch o hyd i'r cynnwys rydych chi eisiau ei ailddefnyddio a

chliciwch ar fotwm 'Actions' ar y dde. Dewiswch 'Mirror'.

Tudalen 10 4
Adolygwyd: Ebrill 2023
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| Web Team Contact Autumn B 10 October 19, 2017 2:48 PM WA 2 Adiions ~ [
Contact Block
ot & Edit

Showing 1 to 3 of 3 entries ® Preview I N
WMirror
) Duplicate
@ Move
"D History
& Unlock

W Delete changes
s Lock to bottom
& Delete

4. Bydd sgrin 'Mirror Content' yn ymddangos, lle cewch ddewis ym mha adran

yr ydych chi eisiau gosod y cynnwys.

% Mirror content

&h Browse | Q Search

Il News
-0 I IBERS
- M Graduation News

- B Suzy Shipman

B Student

# Mauritius Branch Campus
-8 I Important Information

I Suzy Shipman

m About Us

B What makes Aberystwyth special

~-(H I Events

I Staff

5. Dewiswch yr adran (Adran B dyweder) lle rydych chi eisiau gosod y cynnwys

sydd wedi ei ddrychweddu, drwy glicio ar enw'r adran.

6. Bydd tudalen 'Content in this section' ar gyfer yr adran wreiddiol (A) yn
ailymddangos, a bydd neges yn ymddangos ar waelod y sgrin i roi gwybod

bod y cynnwys wedi ei ddrychweddu'n llwyddiannus.

® Content has been mirrored
Content has been mirrored successfully.
Copy

Tudalen 2 0 4
Adolygwyd: Ebrill 2023
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7. 0Os dymunwch ailddefnyddio mwy o gynnwys o'r adran hon (A), ewch drwy'r

un broses eto.

8. Er mwyn edrych ar y cynnwys ar 6l ei ddrychweddu, ewch i'r adran (B) lle
gosodwyd y cynnwys a chliciwch ar ei enw. Gallwch ddychwelyd i brif
dudalen 'Site Structure' er mwyn gwneud hyn neu ddefnyddio bar 'Site

Structure' ar ochr chwith y sgrin.

9. Bydd tudalen 'General section details' yn ymddangos. Cliciwch ar dab
'Content’.

10. Fe ddylech chi nawr weld y cynnwys sydd wedi ei ddrychweddu yn
ymddangos ar y rhestr cynnwys, a bydd symbol wrth ei ochr sy'n dangos ei

fod wedi ei ddrychweddu.

3 Content
Enable automatic ordering CD
Display 10 « | records Filter.
Order Name Version Status Last modified Publish date a

+ training content 10 Apnl 21, 2023 12:22 PM N/A Actions ~ [k

& General Content
+ training metadata 10 April 21, 2023 12:21 PM N/A Actions ~ (K

< Meta Data
+ Training Contact 6.0 March 22, 2023 2:40 PM N/A Actions + [ J

<& Contact Block

Showing 1 to 3 of 3 entries

Sylwer: Os hoffech chi ddrychweddu nifer o ddarnau o gynnwys ar yr un pryd,
ticiwch y blychau ar ochr dde'r eitemau, yna cliciwch fotwm 'Bulk actions' a

dewiswch 'Bulk mirror' o'r ddewislen.

Tudalen 3 0 4
Adolygwyd: Ebrill 2023
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Dyblygu Cynnwys

Os byddwch chi'n creu nifer o dudalennau tebyg, mae'n bosib y byddwch yn
dymuno copio rhywfaint o'r cynnwys o un adran i'r llall cyn ei addasu. I wneud
hyn, defnyddiwch y drefn uchod, gan ddewis 'Duplicate' yn hytrach na 'Mirror’
o'r ddewislen 'Actions'. Yna cewch bori i'r cynnwys sydd newydd ei gopio a'i

olygu yn Ol yr angen.

Tudalen 4 0 4
Adolygwyd: Ebrill 2023



