
	Swydd Wag
	

	Teitl y Swydd:


Dadansoddydd Cynorthwyol
Cylchfa Gyflog:


£15,500 - £16,444
Lleoliad:



Llanisien, Caerdydd
Dyddiad Cau:


10 Chwefror 2012
Dyddiad Cyfweliad:

29 Chwefror 2012
Nifer y Swyddi:


1
Cyfeirnod y Swydd:

HE0060/612
Gwybodaeth berthnasol arall:
Profiad gwaith rhyngosod ar gyfer y flwyddyn academaidd 2012/2013.



Cefndir

Mae Cyngor Cyllido Addysg Uwch Cymru yn dosbarthu mwy na £400 miliwn o Gynulliad Cenedlaethol Cymru at ddefnydd dysgu ac ymchwil yn sefydliadau addysg uwch Cymru, ac er mwyn i addysg uwch gyfrannu at ddiwylliant, cymdeithas ac economi Cymru.  Mae’n arwain rhaglen fawr o newid yn y sector addysg uwch Cymreig, o dan strategaeth Er Mwyn Ein Dyfodol y Cynulliad.
Cyfle Cyfartal

Croesewir yn gynnes ceisiadau o bob adran y gymuned. Bydd apwyntiadau yn cael eu gwneud ar sail haeddiant

Gwybodaeth Bellach
Os ydych eisiau trafod y swydd yma yn anffurfiol, cysylltwch os gwelwch yn dda yr rheolwr llinell, Rachael Gray ar 029 2068 2243.
Sut i wneud cais

Dylai ceisiadau fod ar ffurf ffurflen gais wedi’i llenwi sy’n ymdrin â gofynion y swydd. Dylid dychwelyd y ffurflen gais i:

Adnoddau Dynol HEFCW

Cwrt Linden

Clos Ilex

Llanisien

Caerdydd

[image: image2.jpg]


CF14 5DZ

Ffon: 029 2076 1861
Facs: 029 2068 2220

e-bost: hrdepartment@hefcw.ac.uk
	Disgrifiad Swydd
	[image: image1.jpg]Cyngor Cyllido Addysg

e s NETCW
Higher Education Funding

Council for Wales






1.
Manylion y Swydd
	Teitl y Swydd
	Dadansoddydd Cynorthwyol

	Teitl y Rheolwr Llinell
	Uwch Ddadansoddydd Cyllido

	Tîm
	Ystadegau

	Dyddiad y Disgrifiad
	18/06/07

	Lefel
	7


	Datganiad o Bwrpas Cyffredinol

Helpu i gasglu a dadansoddi data er mwyn galluogi CCAUC i gyflawni ei ddyletswyddau cyllido statudol.

Darparu cymorth ystadegol at ddibenion cyllido a datblygu polisi CCAUC. 




2. Gweithgareddau Allweddol sy’n Uniongyrchol Gysylltiedig â’r Pwrpas Cyffredinol

	2.1


	Helpu i sicrhau bod data cynhwysfawr ar gael am fyfyrwyr, staff a chyllid sefydliadau addysg uwch Cymru. 


	40%



	2.2


	Helpu i gyfrifo cyllid AU ar gyfer ymchwil ac addysgu. 
	15%

	2.3


	Datblygu rhaglenni cyfrifiadurol a sefydlu ymholiadau i gynhyrchu ystadegau mewn ymateb i geisiadau rheolaidd ac ad hoc am ddadansoddiadau ar gyfer CCAUC, y sector AU, Llywodraeth Cynulliad Cymru a chyrff eraill yn ôl y gofyn. 


	30%

	2.4


	Helpu i gynhyrchu cyhoeddiadau CCAUC i ledaenu’r wybodaeth sydd gennym i’r rheiny sydd â diddordeb.  
	10%

	2.5
	Ymgymryd â gweithgareddau a chyflawni cyfrifoldebau sy’n cyfrannu at weithrediad darbodus, effeithiol ac effeithlon CCAUC, gan gynnwys, ond heb eu cyfyngu i, gyfrifoldebau mewn perthynas â Diogelwch Gwybodaeth, rheoli risg, rheoleiddio ariannol ac Iechyd, Diogelwch a’r Amgylchedd.

	5%


	3
	Adnoddau yr Effeithir arnynt (h.y. cyllidebau, pobl)

Yn gyfrifol am sicrhau bod y data sydd ar gael yn gywir a chyflawn er mwyn galluogi CCAUC i gyflawni ei ddyletswyddau cyllido statudol.




	4
	Galluoedd Lleiaf sydd eu Hangen i wneud y gwaith yn ‘Llawn’ neu Lefel Gyfwerth o Wybodaeth



	4.1
	Cymwysterau

Rhaid eich bod yn dilyn rhaglen radd ym maes TG neu fathemateg a rhaid eich bod wedi cwblhau’r ddwy flynedd gyntaf yn llwyddiannus.

	4.2
	Profiad Gwaith, Rhinweddau Personol a’r Gallu i Ymdrin â Phobl

· Sgiliau rhaglennu SAS da

· Sgiliau TG da

· Peth profiad o gyflwyno gwybodaeth ar lafar ac yn ysgrifenedig

· Dealltwriaeth o ddadansoddi data

· Y gallu i feddwl yn glir a chynhyrchu atebion pendant

· Y gallu i weithio’n gywir o dan bwysau

· Y gallu i gwblhau gwaith mewn pryd

· Y gallu i weithio’n effeithiol o fewn tîm

· Sgiliau trefnu da

· Y gallu i ddarbwyllo – i sicrhau bod sefydliadau’n darpara data yn ôl amserlenni tynn ac i roi arweiniad.
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